STELLENAUSSCHREIBUNG

DIE MARKTGEMEINDE PREMSTATTEN

sucht flr ihre Kinderbetreuungseinrichtung ein/e

Kindergartenpadagog:in (m/w/d)

Arbeitsbeginn: ehestmoglich
BeschaftigungsausmaR: Vollzeit
Anforderungsprofil:

e Anstellungserfordernisse nach dem Steiermarkischen Anstellungserfordernisgesetz 2008 —
StAEG i.d.g.F bzw. dem Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz 1962 i.d.g.F. (Stmk G-VBG)

o erfolgreiche Ablegung der Reife- und Diplomprifung an der Bundesbildungsanstalt fir
Elementarpadagogik (BAfEP) oder Kolleg fiir Elementarpadagogik

e soziale Kompetenz, Teamfahigkeit, Bereitschaft zur Weiterbildung, Entscheidungs- und
Konfliktlosungsfahigkeit, gutes und sicheres Auftreten

e EDV-Kenntnisse (MS-Office) von Vorteil

Die Anstellungen und Entlohnungen erfolgen jeweils nach den Bestimmungen des Steiermarkischen
Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz 1962 i.d.g.F. (Stmk G-VBG) sowie dem Entlohnungsschema k3
des Gesetzes Uber das Dienst- und Besoldungsrecht der Gemeindebediensteten in Kinderbildungs-
und -betreuungseinrichtungen (G-DBRKB), LGBI. 77/1985, i.d.g.F. Das BeschaftigungsausmaR ist mit 40
Wochenstunden (Vollbeschaftigung) vorgesehen. Daraus ergibt sich ein Mindestgehalt i.H.v. brutto
€ 39.252,22 p.a. exkl. weiterer Zulagen. Je nach anrechenbarer Vordienstzeiten ist die Einstufung in eine
hohere Entlohnungsstufe moglich.

Die Bewerber:innen werden eingeladen, die Bewerbung schriftlich unter Anschluss eines Lebenslaufes,
Fotos, Strafregisterbescheinigung, Geburtsurkunde und aller Ausbildungszeugnisse bis langstens Freitag,
dem 1. Marz 2024, 12 Uhr an das Marktgemeindeamt Premstatten, Hauptplatz 1, 8141 Premstatten oder
per E-Mail an gde@premstaetten.gv.at zu senden.

Mit freundlichen GriRen

1) Mt Pt

Bgm. Dr. Matthias Pokorn
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KINDERKRIPPEN UND KINDERGARTEN
AN- UND WEITERMELDUNG 2024/25

Die Einschreibung fur das Kinderbetreuungsjahr 2024/25 in den
Kinderkrippen und Kindergarten der Marktgemeinde findet von
Mittwoch, dem 14. Februar bis Freitag, dem 23. Februar 2024
ausschlieRlich online statt. Die Verteilung der Betreuungsplatze
erfolgt unter Berlicksichtigung der Aufnahmekriterien und ist
nicht vom Zeitpunkt der Anmeldung (14.02-23.02.2024)
abhangig. Anmeldungen, die nach diesem Zeitpunkt einlangen
werden auf der Warteliste beriicksichtigt.

Folgende Unterlagen werden fiir die Anmeldung digital benétigt:
e Meldezettel (Bestatigung der Meldung) des Kindes
e Meldezettel der/des Erziehungsberechtigten (Hauptwohnsitz Premstatten)

e Dienstgeberbestatigung 2024/25 beider Eltern (Formular der Marktgemeinde Premstatten
zwingend)

Falschangaben (insbesondere Uber den Wohnsitz) fihren zum Verlust des Kinderkrippen- bzw.
Kindergartenplatzes.
ACHTUNG: Die Anmeldung ist auch fiir bereits eingeschriebene Kinder zur Weitermeldung im nachsten

Betreuungsjahr erforderlich!

Den Link fir die Online-Anmeldung finden Sie ab
14.02.2024 unter www.premstaetten.gv.at.
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LEHRSTELLENAUSSCHREIBUNG

DIE MARKTGEMEINDE PREMSTATTEN
mochte folgende Lehrstelle besetzen:

Lehrberuf Verwaltungsassistenz (m/w/d)

Du interessierst dich fir die Verwaltung, bist ein Organisationstalent, kontaktfreudig und weillt mit
einem Computer gut umzugehen? Dann haben wir genau die richtige Lehrstelle fiir DICH! Die
Marktgemeinde Premstdtten bildet einen engagierten jungen Menschen im Lehrberuf
Verwaltungsassistent:in aus!

Arbeitsbeginn: 1. September 2024
BeschaftigungsausmaR: Vollzeit 40 Wochenstunden
Dauer der Lehrzeit: 3 Jahre
Berufsschule: Landesberufsschule Mitterdorf im Miirztal
Lehrgeld: 1. Lehrjahr: € 880,00

2. Lehrjahr: €1.130,00

3. Lehrjahr: €1.430,00

Es erwartet dich:

e eine abwechslungsreiche, interessante Vollzeitausbildung, in der du alle Bereiche einer
Gemeindeverwaltung  (Amtsleitung,  Blrgerservice, Standesamt, Bauamt, Schule,
Offentlichkeitsarbeit, Finanzabteilung etc.) kennenlernst

e ein nettes, kollegiales Team, indem du ein vollwertiges Mitglied bist und schnell Verantwortung
Ubernimmst

e die Moglichkeit zur Weiterbildung in deinem Fachbereich

Auch Lehre mit Matura ist bei uns moglich. Wir unterstitzen dich gerne dabei.

Was gehort zu deinen Aufgaben?

Als Assistentin bzw. Assistent in der Verwaltung bist du ein echter Allrounder und erledigst die
unterschiedlichsten Biro- und Verwaltungsaufgaben und arbeitest in allen Abteilungen der
Marktgemeinde. Das erwartet dich:
e Allgemeinen  Birotatigkeiten:  Schrift- und  Telefonverkehr, = Terminkoordination,
Sachbearbeitung sowie die
e Organisation von Besprechungen, Projekten & Veranstaltungen.
e Unterstutzung bei den Vorbereitungen von Wahlen,
e Digitales Arbeiten: Erstellung von Veroffentlichungen (z.B. Gemeindeinfos und

Gemeindezeitungen). Betreuung der Gemeinde-Website / Sozialen Netzwerke

Benefits:

e ein kostenloses Offiticket fiir die gesamte Steiermark

e eigene Pensionskasse —deine Zukunft ist uns wichtig!

e Beij erfolgreicher Absolvierung der Lehre besteht auch die Méglichkeit auf Ubernahme in der
Marktgemeinde Premstatten als Sachbearbeiter:in.

e Bei einem guten bzw. ausgezeichneten Lehrabschluss erhaltst du zusatzlich noch eine
leistungsbezogene Pramie.

Was wiinschen wir uns von dir?

e Du bist motiviert, lernwillig und offen fiir Neues. Du bist eine kontaktfreudige Persénlichkeit und
arbeitest gerne im Team.

e Du organisierst gerne, kannst
verantwortungsbewusst und genau.

e Du beherrschst die deutsche Sprache in Wort und Schrift, arbeitest gern am Computer und auch
Zahlen machen dir keine Angst.

e Du hast ein positives Zeugnis der achten Schulstufe und bis zum Beginn der Lehre einen positiven
Pflichtschulabschluss.

selbststandig arbeiten und erledigst Aufgaben

Die Bewerber:innen werden eingeladen, die Bewerbung schriftlich unter Anschluss eines Lebenslaufes,
Foto, Strafregisterbescheinigung, Geburtsurkunde und aller Ausbildungszeugnisse bis langstens
Freitag, dem 1. Marz 2024, 12 Uhr an das Marktgemeindeamt Premstatten, Hauptplatz 1, 8141
Premstatten oder per E-Mail an gde@premstaetten.gv.at zu senden.

Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Bewerbung!

Zur Info!
Du findest uns auch auf der Bildungs- und Berufsinfomesse ,, Check-in Deine berufliche Zukunft“ am
9. und 10. Februar 2024 am Flughafen Graz!
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